STAJ REHBERİ

1. Tüm belgeler ve raporlar bölümlerin eğitim diline göre o dilde hazırlanır (bölüm İngilizce eğitim veriyorsa belgeler İngilizce, Türkçe eğitim veriyorsa belgeler Türkçe olmalıdır).

2. Staj yeri belirlenir.

3. Stajın yapılacağı firmaya gerekli evraklar götürülerek ilgili kişilere evraklar imzalatılır.

4. Staj belgeleri Üniversitemizin ilgili birimlerine imzalatılır. Bu birimler, belgelerde belirtilen birimlerdir.

5. Staj başvuru ve kabul belgeleri üç nüsha olarak hazırlanır. İki nüsha staj ders koordinatörü olan öğretim üyesine teslim edilir. Bir nüsha ise firmaya teslim edilir.

6. Staj, 56 iş günü ve 14 hafta boyunca yapılır.

7. Staj raporu 1000 ile 1500 kelime arasında olacak şekilde hazırlanır.

8. Staj dosyalarının ilgili kısımları, stajın yapıldığı firmadaki ilgili kişilere imzalatılır.

9. Staj dosyaları, staj ders danışmanına teslim edilir.

10. Stajda yapılan çalışmalarla ilgili sunum hazırlanır.
