ANKARA BiLiM UNIVERSITESI

UZAKTAN OGRETIM YONERGESI

Senatolarihve Saysi: 15/10/2020 10
Amac

Madde 1- Bu yonergenin amaci, Ankara Bilim Universitesi uzaktan &gretim
uygulamalarimin isleyis ve esaslarini belirlemek, 2547 sayil1 Yiksekogretim Kanununun
44. ve 46. maddeleri ile Yiiksekogretim Kurulunca 1 Subat 2013 tarihinde
kararlagtirilan “Yiksekogretim Kurumlarnda Uzaktan Ogretime iligkin  Usul ve
Esaslar” cercevesinde Ankara Bilim Universitesi’nde on lisans, lisans ve yiiksek
lisans diizeyinde acilacak ve yiiriitiilecek uzaktan 6gretim program ve dersleri ile 6rgiin
ogretimde uzaktan 6gretim yoluyla okutulacak derslere iliskin genel ilkeleri ortaya
koymaktir. '

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, Ankara Bilim Universitesi’nde uzaktan §gretim programlarinin
acilabilecedi alanlari, uzaktan 6gretim yoluyla verilecek dersler ve kredi miktarlarini,
ders materyallerinin hazirlanmasini ve sinavlarimn yapilma sekli ile uzaktan 3retime
iliskin diger hususlar1 ve yapilacak 6demeleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 44. ve 46. maddeleri,
Yiiksek6gretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iligkin Usul ve Esaslar, Ankara Bilim
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi, Ankara Bilim
Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi ve Ankara Bilim Universitesi
Uzaktan Egitim Merkezi Yonetmeligi temel alinarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 4- Bu y6nergede gecen;
a) UZEM: Ankara Bilim Universitesi Uzaktan Egitim Merkezi’ni,

b) Ilgili Birim: Universitede uzaktan 6gretim programu ve dersleri yiiriiten Fakiilte,
Enstitii ve Yiiksekokullan,

¢) Yayin Komisyonu: Ankara Bilim Universitesi Uzaktan Egitim Merkezi Miidiirii veya
Miidiir Yardimeilarindan birinin baskanliginda ve her birimden bir temsilci yer alan
komisyonu,

d) Ilgili Birim Yonetim Kurulu: Uzaktan 6gretimi stirdiiren her birimin yonetim
kurulunu,

e) Rektor: Ankara Bilim Universitesi Rektdrii’nii,
f) Senato: Ankara Bilim Universitesi Senatosu’nu,

g) Uzaktan Ogretim Komisyonu: Ilgili Rektor Yardimcisi baskanliginda uzaktan
Ogretimi  silirdliren birimlerin koordinatorleri, Ankara Bilim Universitesi Uzaktan
Egitim Merkezi temsilcisi, Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi temsilcisi ve Bilgi Islem
Dairesi Bagkanlig: temsilcisinden olugan komisyonu,

h) Universite: Ankara Bilim Universitesi’ni belirtir.
Aciklamalar

Madde 5- Bu yonergede kullanilan kavramlara iliskin aglklam? ve tamimlar:
Y -‘!La F /
% E'f \7 f / /
- S - i
P Y/



Hp
Daktilo Metni
Senato Tarih ve Sayısı: 15/10/2020 / 10


a) Uzaktan Ogretim: Ogrenci ve 6gretim elemanlarinm farkly ya da es zamanda farkli
yerde oldugu; ogretimin, icerik aktarimi ve etkilesimin bilgi ve iletigim teknolojileri
yoluyla saglandig1 6gretim yontemidir.

b) Dersin Igerigi: Uzaktan Ogretim uygulamalarimin temel egitim malzemeleri olan
ders kitabi, yardimer kitap, kaynak dokiimanlar, cokluortam vazilimlari, ses ve video
kayitlari, etkilesimli ve etkilesimsiz alistirmalar, 6dev ve projeler, isbirligine dayali
etkinlikler, ders izlencesi (programi) ve benzeri &gretim materyallerinin kapsadigi
iceriktir. ‘

c) e-Igerik: Elektronik ortamda ses, video, e-kitap gibi teknolojiler iizerinden sunulan
iceriktir.

d) Ogretim  Tasarimi: Ogrenme gereksinimlerinin  belirlenmesi,  belirlenen
gereksinimlere uygun Sgrenme  etkinliklerinin tasarlanmas1  ve  gelistirilmesi
stirecidir.

e) Internet (Web Ortami/Elektronik Ortam): Derslerin iletisim agina bagl bilgisayarlar
lizerinden etkilesimli olarak sunumunu saglayan, bilgi ve iletisim teknolojileri ile
kullanilan tekniklerin tiimiinti kapsar.

f) e-6grenme: Bilgi ve iletisim teknolojileri (bilgisayar, web, internet ortami gibi
ortamlar) kullanilarak gergeklesen 6grenmedir.
g) Etkilesim: Ogrenci, icerik ve Ofretim elemani arasindaki iletisimin elektronik

ortamda sunulan e-posta, forum, sohbet ve sanal siuf gibi araglarla eszamanl veya
farkli zamanli olarak saglanmasidir.

h) Ogrenme ve Igerik Yénetim Sisterni: Farkly bigimlerdeki ders igeriginin, etkilesimli
aligtirmalarin, &grenci bilgilerinin, bilgi paylasimi ve iletisim amaciyla kullanilan
tekniklerin,  &grenci  kayitlanmin  ve farkli  bilgilerin ~ yonetimi  icin  e-
ogrenme stirecinde kullanilan bilgisayar yazilimidur.

1) Harmanlanmig Ogretim:  Uzaktan 6gretim  ve yliz  yiize Ogretim
yOntemlerinin  birbirini tamamlayacak bigimde bir arada kullanildigi  6gretim
yontemidir.

Uzaktan Ogretimin Hedefleri
Madde 6- Uzaktan 6gretim uygulamasinin hedefleri sunlardur:

a) Yiksekogretimin yayginlagsmasini saglayarak verimliligi artirmak, bilgiyi tiim
kitlelere ulastirmak,

b) Universitenin egitim-6gretim olanaklarinin etkin ve verimli kullanilmasim saglamak,

¢) Yeni gelisen teknolojileri  egitim-6gretim stireclerinde  kullanarak 6grencileri
cagin gerektirdigi bilgi, beceri ve degerler ile donatmak,

d) Giincel teknolojileri kullanan 0gretim elemanlar: yetistirerek tilkede ncii ve Ornek
olmak,

e) Ylz-yiize egitimin ve e-Ogrenme yénteminin giiclti yénlerini birlestirerek nitelikli
mezunlar vermek,

f) Ders iceriklerinin ve Ogretim materyallerinin etkin bir bi¢imde paylasilmasim
saglamak, '

g) Opretim eleman: ve Ogrenci arasindaki etkilesimi planli ders saatlerinin ve yerfleri
disinda da stirdiirmek, w '
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h) Bilgi ve iletisim teknolojilerinin sagladigi etkilesimli ve cokluortam olanaklar
ile smirsiz bilgiye ulasabilme G6zelliklerinden yararlanarak egitimin etkinligini
arttirmaktir.

Uzaktan Ogretim Programlari ve Derslerin Yiiriitiilmesine fliskin ilkeler

Madde 7- Uzaktan 6gretim;  eszamanli veya farkli zamanl teknolojiler
aracilign ile yiiritiliir. Yeni uzaktan Ogretim programlari ve Orglin Ogretimde
uzakian Ogretimle verilecek dersler ilgili birimin kurul karan ve Senatonun karari
ile agilabilir. e-igerik hazirlanmas; ve Ogretim tasarimi, ilgili birimlerin istemleri
dikkate alinarak UZEM tarafindan planlanir ve gergeklestirilir. Sinavlarin yiirlitiilmesine
Ve sinav sonuglarinin yayinlanmasina iliskin teknik islemler UZEM tarafindan yapilir.
Smav gorevlileri, ilgili birimlerin 6nerileri dogrultusunda belirlenerek Rektorliigiin
onaymna sunulur. Yeterli sayida sinav gorevlisinin ilgili birimler tarafindan
Onerilememesi durumunda, sinay gorevlileri tiniversitenin diger birimlerinden saglanir.

Uzaktan Ogretim Kapsaminda Acilacak Dersler, Programlar;

a) Uzaktan &gretim kapsaminda acilacak derslerin/programlarin uygulamaya
iliskin 6zellikleri, kullanilacak kaynak ve degerlendirme yaklasimlar igili §gretim
elemani tarafindan ayrintili  olarak  belirlenir. Ders/program  acilmasina  bu
belirlemeden sonra UZEM’in olanaklar1 dogrultusunda karar verilir.

b) Kullanilacak kaynaklarin ¢oklu ortam uygulamalari, video cekimleri, gerekli
yazilimlar ve benzeri diizenlemeler ile elektronik ders kitaplari, derslere ait video
kayitlar1 ve sesli kitaplar UZEM,; alistirma yazilimlari, deneme sinavlari, akademik
damigmanlik hizmetleri ise ilgili Fakiilte/Enstitii/ Yiiksekokul ile esglidiim icerisinde
hazirlamir. Ders kitabi  olarak basilmas: diistiniilen materyaller UZEM Yayin
Komisyonu’nun onay1 ile basilir,

Ogrenci Kabulii, Kayit, Sinav ve Ders Gecme Yéntemleri

Madde 8- a) Uzaktan 6gretim diploma programlarina ya da derslerine 6grenci kabuli,
diger programlardaki gibi gergeklesir; 6grenci isleri “Ankara Bilim Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi” ile “Ankara Bilim Universitesi
Lisansiisti Egitim ve Ogretim Yonetmeligi“ne ve ilgili diger y&netmeliklere gére
yurttiliir. Ekle-birak siireci bitiminde her ders igin 6grenci listesi kesinlesir ve tiim
islemler bu listeye bagli olarak yapilir.

b) Uzaktan &gretim Ofrencileri 6rgiin  Sgretim Ogrencileri ile ayni hak ve
sorumluluklara sahiptir. Uzaktan Ogretim programlan ile uzaktan 6gretim yoluyla
verilen derslere kayitls 6grencilerin  derslerdeki devam gerektiren  etkinliklerini,
Ogretimi  stirdiiren ilgili birim kurullar1 belirler ve donem baslamadan 6nce ders
izlence sayfalarindan duyurulur. Devam durumu Ogrencilerin sisteme | girisi, sanal
simflara katilimi1 ve 6gretim materyallerine erigimi lgiit alinarak belirlenir.

Uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslerde devam zorunlulugu teorik derslerde toplam
ders saatinin en az %70’i, uygulamali derslerde ise 780’1 kadardir. Bu sartlar yerine
getiremeyen ogrenciler dénem / yilsonu sinavlarma giremez ve harf notu olarak “F
alirlar. S6z konusu 0grenciler dersi tekrar aldiklarinda




¢) Oleme ve degerlendirme; ara Sinavi, yariyil/yll sonu smavi, biitiinleme ve
tek ders smavi yiiz yiize yapilacak ve aguhg en az % 50 olacak bigimde, yiiz yiize
oturumlu sinavlarin yani sira alternatif degerlendirme yontemleri de elektronik lirlin
dosyasi (e-portfolyo), proje, rapor, dev, ¢oklu ortam uygulamasi, web sayfast vb.)
kullanilarak, ilgili birimin ilgili kurulu kararlar: dogrultusunda gerceklestirilir.,

d) Smav merkezleri UZEM ile esgidiim icinde Uzaktan Ogretim Komisyonu tarafindan
belirlenir.

(e) Olaganiistii hallede Senato tarafindan alinacak kararlar ile oranlar degistirilebilir.
Egitim—ﬁgretim Siireci
Ders Tasariminda Birimlerin Uymasi Gereken ilkeler

Madde 9- Uzaktan Ogretim kapsamindaki ders tasarimlary asagida belirtilen ilkeler
dogrultusunda yiiriitiiliir.

a) Ders Tasariminin Yeterligi: Ders igeriginin tam ve etkin bir sekilde aktarilmasin
saglayacak tasarim, Ogretim donemlerinin baslangicinda Ogrenci ders kayitlarinin
acilmasindan 6nce ilgili 6gretim eleman: tarafindan hazirlanip UZEM tarafindan ilan
edilir.

b) Etkilesim: Uzaktan 6gretim uygulamalarinda etkilesimin (0grenci-ogretim
eleman, Ogrenci-igerik, 6grenci-6grenci) nasil saglanacagi &gretim elemany
tarafindan planlanir ve uygulanir. Uygulamalar Ogrencilerin gorsel, isitsel, sosyal ve
bilissel acgilardan farkly tercihleri  olabilecegi g0z oniinde bulundurularak
¢esitlendirilir.

¢) e-igerik ve Iletim Teknolojileri: Igerigin aktarilmasing saglamak amactyla uygun
teknolojiler secilir. Ogretim materyalleri dersin kapsamini tam ve etkin bir sekilde
Ogrencilere aktarmak amaciyla dénem baginda dersler baslamadan tiim haftalar icin
program koordinatérlerinin onay1 dogrultusunda dersin Ogretim elemaninca
UZEM’le etkilesim halinde hazirlanir,

d) Ogretim Tasarimi: Ders igeriginin Ongordiigi egitimin etkili ve verimli sekilde
lir i

ve UZEM’in isbirligi icinde sistematik bir planlama, geligtirme, uygulama ve
degerlendirme siireci olan Ogretim tasarimu siireci gergeklestirilir,

e) Ogrenci Destek Hizmetleri: Ogretim yartyili/yili basinda her ders i¢in uygulanacak
kurallar, lcme ve degerlendirme bigcimi, ders izlencesi, ders calisma &nerileri gibi
Onemli ve gerekli aciklamalar ders izlence sayfalarinda yaynlanir. Ogrencilere
sunulacak her tiirlii ders malzemesi, ders planinda Ongoriilen siirelerde erigime agilir.
Ayrica, 6grencilerin teknik konularda siirekli ¢evrimici yardim alabilmeleri saglanir,

f) Oleme ve Degerlendirme: Olgme ve degerlendirme, her tiir egitsel uygulamanin
temel &gelerinden birisi olup, 6grencilerin ders basarisi (notu) ya da performans
yaminda, bu dersin egitsel basarisiyla ilgili doniitleri de igerir. Déniitleri hizli ve
agiklayicr nitelik tagir. Olgme ve degerlendirme bi¢imleri, dersin amaglari ve igerigiyle

hizlarini ve diizeylerini degerlendirebilme ve yetersiz olduklar alanlan belirleyebilme
olanagi saglayacak tarzda diizenlenir. Tiim smavlar, bdlim Sgretim Uyeleri
tarafindan karar verildigi sekilde uygulanir. ;
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g) Ders Degerlendirmesi: Dersle 1lgili sorunlarin belirlenmesi ve giderilmesine yénelik
olup, ders sunumu sonunda Ogrenme hedeflerine ulasma, ders sunum teknolojilerinin
etkin kullanimi ve sunum bigimiyle ilgili grencilerin goruglerini kapsar. Ders sunum
stireci sirasinda  yapilan gozlemler ve Ogretim elemanlar: ile Ogrencilerin

degerlendirmelerine dayanir.

h) Ytiz-ytize Egitim: Ogretimi

stirdliren ilgili birimlerin karartyla her ders i¢in

dénem boyunca en az dersin haftalik kredisi kadar ders saati ylz-ylize egitim yapilabilir.

i) Staj Uygulamalar:: Staj uygulamasi olan birimler, staj yonergesi kapsaminda kendi
sta] uygulamalarini ve verlerini belitler.

Derslerin Islenmesi Siirecinde Uyulmas: Gereken llkeler

Madde 10- Uzaktan Ogretim kapsaminda derslerin islenmesinde uyulmasi gereken

ilkeler sunlardir:

a) Sertifika: Ogretim elemanlarimn uzaktan Ogretim siirecinde daha verimlj ders
verebilmeleri icin Ankara Bilim Universitesi tarafindan verilen ve elektronik ortamda
Ogrenme ve &gretme konusunda yeterlik  kazandiran “e-Egitmen  Sertifikas”

programina katilimi saglanir,

b) Zamanlama: Eszamanli ders

derslere katilmayan va da tekrar yaparak dersi pekistirmek isteyen Ogrencilerin

¢) e-Ders Izlencesi: Ogretim ele
baslamadan 6nce hazirlar ve 6gre

manlar1 verdikleri derse ait ayrintili izlenceyi ders
nciyle paylasir.

d) Derslerin Islenmesi: Uzaktan 6gretim programlarinda ve uzaktan 6gretim yoluyla

I Orglin dgretimdeki ders siires; kadardir. Her ders anlik

olarak derse katilan 6grenci sayisindan bagimsiz olarak ag iizerinden eszamanli olarak
¢evrimici teknolojilerle verilir. Dersi yalnizea dersin Ogretim elemani/elemanlar verir.,
Dersin 6gretim elemani, haftalik toplam ders saatinin yarisin (% 50) farkh 6grenme
etkinlikleri ile isleyerek, 0gretim igerigini zenginlestirebilir. Bu durum Orgiin egitimde,
uzaktan $gretim yOnetimiyle verilen 5i (Senato tarafindan onaylanan) dersleri i¢in de

gegerli olup, 6gretim elemanlar

1 canli derslerinde, ayn1 dénem icerisinde yapilmig

derslere ait video kayitlarini da kullanabilirler. Ancak, farkli 6grenme etkinlikleri
yapamadiklar1 durumlarda tiim ders saatlerini sanal sinif ortaminda isleyebilirler. Ancak,

farkli 6grenme etkinlikleri yap
ortaminda igleyebilirler.

amadiklart durumlarda tiim ders saatlerini sanal sinif

e) Ogretimin Iceriginin Zenginlegtirilmesi: Uzaktan  6gretimin igeriginin
zenginlestirilmesi amaciyla farkli grenme etkinlikleri kullamlabilir. Kullanilan by
etkinlikler harcanan emek dikkate alinarak ders saat stirelerinin belirlenmesinde

agiklamali  soru-problem ¢Oztimll, kisa smav, ders sunumu, konu anlatimu,
baglantilandirilmis konu-olay-makale incelemesi veya elestirisi gibi yazili-gérsel
etkinlikler, ders videosu, 6grenme nesnesi, seslendirilmis ders anlatimi gibi gorsel-isitsel

etkinlikler ile soru-yanit ve tar

Uzaktan Ogretim Derslerinde Bulunmasi Onerilen Ozellikler; e-icerik
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tisma gibi etkilesimli calismalar yer alir. By Ogretim




Madde 11. Dersin web ortaminda (63renme yOnetim sistemi, blog, wiki, sosyal medya vb.)
asagidaki belirtilen sayfalar bulunur. Dersin izlenmesini kolaylagtirmak acisindan bu
sayfalar arasinda tutarl; bir yap1 kurulur ve sayfalar kolay kullanilabilir bir yapida diizenlenir.

a) Derse [liskin Genel Bilgiler
* Dersin tam ady, bolimii, kodu, kredisi
o Ogretim elemanlars web sayfalarina baglantilar
° Ders izlencesi sayfasina baglantilar
* Forum ve sohbet sayfalarina baglantilar
® Duyurular/6dev ve proje sayfalarina baglantilar
o Igerik sayfalarina baglantilar,
b) e-Ders zlencesi (Programi)
® Dersin 6grenme kazanimlary, onkogullar, katalog bilgileri
e Dersin yiiriitiilme sekli (varsa kag saat ylz yiize vs.)
° Ders kitabi ve yardime: kaynaklar
* Olgme ve degerlendirme
o Ogretim dbnemlerinin baginda sunulmak {izere tiim 6dev ve smay
tarihlerini igeren haftalara béliinmiis program,

¢) Igerik Sayfalar:

Igerik sayfalarinda ders notlars, etkilesimli &rnek ve alistirmalar vb. bulynur., Ders
notlarmin hazirlanmasinda ve sunulusunda asagidaki egitsel ilkeler izlenir:

® Her konunun basinda konunun 0grenme kazanimlar yer alir. Konulara diistindiiriicii sorular
yonelterek baglanir.

® Ders notlar yeterli kapsam ve uzunlukta, dilbilgisi kurallarina uygun ve akici bir anlatimla
yazihr. Daha fazla ayrinti i¢in baglant veya okuma 6devi verilebilir., Konu sonlarinda 6zet yer alir.

° Sanal sinif ortaminda ders anlatirken kullanmak igin konulara iligkin
sunumlar hazirlanmas; tercih edilir. Ayrica her sanal simif kaydi, ilgili haftaya eklenir.

° Ogrenciyi gidiilemek ve etkin 0grenmeyi desteklemek icin okuma disinda yapilabilecek
birkag etkinlik eklenebilir. Bunlar etkilesimli alistirmalar, kendini degerlendirme olanaklar ve konuya
bagli olarak animasyon, simiilasyon, film, ses vb. gibi coklu-ortam materyalleri olabilir.

e Igerik kisminda Ogrencileri basily malzemeyi kullanmaya 6zendirecek alistirmalar ve kendinj
degerlendirme testleri de yer alir,

d) Tartigma (Forum ve Sohbet) Sayfalar

Tartisma  sayfalan dersin  $gretim eleman: ve Ogrencileri arasinda karsilikly
gonderilen iletileri kapsar. Tartisma sayfalan tercihen konulara ayrilmig ve tarih
sirasina dizilmis iletilerden olusur. Bu amagla, 6grencileri gruplara bélerek kendi




aralarinda ve gruplar arasinda tartigmalar yapmaya olanak saglayan yazilimlardan
(6rnegin forum) yararlamlir. Web tabanli derslerin bu ozelliginin iletisimi artiricy rol
Oynamasi beklenir. Ayrica, eszamanli tartismalara olanak saglayacak bir sohbet
ortaminin yaratilmas: da &nerilir.

€) @dev/Smav/Duyuru Sayfalar

(jdev/Slnav/Duyuru Sayfalarinda 6dev/proje/sinav sorular ve benzeri duyurular
bulunur. Odevlere ders notlarindan baglantilarla da ulagilabilir. Odevlerin hazirlanmas;
ve internet aracihigiyla yollanabilmesi i¢in Ogrencinin yapmasi gerekenler acikca
yazilir.

f) Derslerin Izlenmesi le Iigili Bilgi Sayfas:

¥

Bu sayfada;
* Kullanilacak bilgisayarlarin Ozellikleri,
¢ Kullamlacak tarayicinin 6zelliklerd,
° Derse 6zel konular (5zel yazilim kullamlacaksa ona iligkin bilgiler),
* Igerige iliskin genel bilgiler,
® Calisma ve etkinlik Onerileri ve

° Grup etkinlikleri, dosya paylagimu, tartigma, sohbet vb. Ortamlarda uyulmasi gereken
kurallar bulunur,

Harmanlanmis Ogretim

Madde 12- Orgiin Ogretim kapsaminda verilen bir ders, harmanlanmig Ogretim ydntemi ile
verilmek istendiginde, kuramsal ve uygulama saatlerinin ne kadarinin uzaktan Ogretim
teknolojileri ile yurltillecegine, ilgili birimin kurul karari1 ve Uzaktan Ogretim
Komisyonunun Onerisiyle Senato karar verir.

Odemeler

Madde 13- Uzaktan Ogretime iliskin Gdemeleri, derslerin saatlerine gére yiiz ylize
yapilan egitimdeki esaslar dogrultusunda uygulanir,

Yonetim ve Denetim

Madde 14- Uzaktan 6gretimin esgiidiim yOnetimi Uzaktan Ogretim Komisyonu,
denetimi ise birim ve program koordinatdrlerinin ¢s glidiimiinde ilgili birimler tarafindan
yapilir. Program koordinatérleri, bir egitim-gretim yily icin ve programda ders veren
Ggretim elemanlar arasindan ilgili birimin yonetim kurullarineca secilir. Yapilan program
koordinatérii degisikligine iliskin kararlar her y1l Temmuz ay1 baginda UZEM’e bildirilir.
Uzaktan Ogretim Komisyonu, biri egitim-Ggretim yily basinda olmak tizere yilda en az iki

Yiiriirliik ) .
Madde 15- By yonerge hiikiimleri onaylandig: tarihten itibaren (2020-2021 6retim ylhgﬁa“.‘ ge %
girer. ] ;j .
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Yiiriitme

Madde 16- By yonerge hiikiimlerini Ankarg Bilim Universitesi Rektérii yliriitiir,






