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REKTORLUK OZEL KALEM MUDURLUGU
REKTORLUK TOPLANTI IS AKIS SURECI

Toplant1 giinii ve saati belirlenir.

Toplanti bilgisi, toplantiya katilacak ilgili kisilere toplanti
giinlinden 6nce bildirilir.

Toplant1 esnasinda olusabilecek teknik aksaklik i¢in ilgili teknik
personelin toplant1 salonunda hazir bulundurulmasi saglanir.

Ilgili toplant1 i¢in organizasyon yapilir.

Toplanti salonu, toplant1 i¢in hazir hale getirilir.

Toplant1 bittikten sonra bir sonraki

toplant1 i¢in kontrol saglanir.




