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TURNAPortal Sistemi Giris

Sisteme giris yapmak i¢in 6ncelikli olarak https://turnaportal.ua.gov.tr adresinde yer alan e-

Devlet ile Giris butonuna tiklamaniz gerekmektedir.

[3 e-Deviet le Giris Yap

Kurum Adi 1] itan 1| Bitis Tarihi 1|

Gosterilen Kayitlar 1-0/0

e-Devlet ile Girig Butonu

Agilan sayfada e-Devlet sistemine giris yapildiktan sonra otomatik olarak basvuru sayfasina
yonlendirilir.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi
https://turna.ua.gov.tr/turna/_pServietzkomut=edkA...

Giris Yapilacak Adres
Giris Yapilacak Uygulama TURNA

B8 e-Devlet Sifresi &+ Mobil imza &% e-imza @z« T.C. Kimlik Kart B= internet Bankaciligi
sonra nize kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz.

zi kullanarak kimliginiz dogruland

E3Sanal Klavye @ Yazarken Gizle

* T.C. Kimlik No

] BE3asanal Klavye & Sifremi Unuttum

* e-Devlet Sifresi [ .................

utmaniz durumunda dogruladiginz ce

% v S
iptal Et Giris Yap >
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Guvenlik Hizh C6zum Merkezi

e-Devlet Kapist Kimlik Dogrulama Sistemi

E-Devlet ile giris saglandiktan sonra TURNA sisteminde kayitlh kurum yetkilisinin
yonlendirildigi ekranda KVKK kapsaminda kullanilan ag¢ik riza metnini inceledikten sonra
kabul edip “Gonder” butonuna tiklanmas1 gerekmektedir.

Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlar1 Merkezi Bagkanligi
Ehlibeyt Mah. Mevlana Bulvar1 No: 181, 06520 Cankaya / Ankara B8 \W\WW.Ua.gOV.tr
m%g E B O /ulusalajans

Erasmus+ T +90 312409 60 00 | bilgi@ua.gov.tr | KEP: ulusal.ajans@hs01.kep.tr
1



mailto:bilgi@ua.gov.tr
mailto:ulusal.ajans@hs01.kep.tr
https://erasmusbasvuru.ua.gov.tr/

T.C.
DISISLERI BAKANLIGI
AVRUPA BIRLIGI BASKANLIGI
TURKIYE ULUSAL AJANSI

TURKIYE ULUSAL AJANSI

URKISH NATIONAL AGENCY

® Program uygulamalarinin degerlendirildigi, stregler ve sonuglarinin analiz edildigi aragtirma ve raporlamalarda kullaniimasi amaciyla,
® Bagkanlhigin sunmug oldugu hizmetlerin kullanilmasi amaciyla,

islenebilmektedir,

Yukanda izah edilen esaslar gergevesinde, kigisel ve 6zel nitelikli kigisel verilerimin, belirtilen amaclara bagh kalmak kaydiyla, kanunun belirttigi yontem ve amaglara
uygun sekilde toplanabilecegini ve iglenebilecegini, kanunen yetkili kamu kurum ve kuruluglanina, Kigisel Verileri Koruma Kurumu’na, Kolluk Kuvvetleri'ne, Bilgi
Teknolojileri ve lletisim Kurumu'na, dava stireglerinin takibi igin ilgili danismanlik firmalarina, avukatlara, ilgili yargi merciilerine aktarilabilecegini ve bu hususta agik
nzam oldugunu kabul ve beyan ederim.

Bununla birlikte, KVK Kanunu’nun 11.maddesi ve ilgili mevzuat uyannca; Bagkanhga bagvurarak kendimle ilgili; kisisel veri islenip iglenmedigini 6grenme, kigisel
verilerim iglenmigse buna iligkin bilgi talep etme, kisisel verilerimin islenme amacini ve bunlanin amacina uygun kullanilip kullaniimadigini 6grenme, yurt icinde veya
yurt diginda kigisel verilerimin aktanldigi Ggnct kisileri bilme, kigisel verilerimin eksik veya yanlig iglenmig clmasi halinde bunlarin dizeltilmesini isteme, isbu verilerin
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerimin silinmesini veya yok edilmesini isteme, dizeltme ve silinme talepleri Gzerine yapilan
iglemlerin, kigisel verilerin aktanldigi tglincu kigilere bildirilmesini isteme iglenen verilerimin minhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kendi
aleyhime bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme, kigisel verilerimin kanuna aykin olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramam halinde zararin giderilmesini talep etme
ve bu haklar Bagkanhiginiz Veri Sorumlusu irtibat Kigisi'ne iletmek Uzere Bagkanliga yazill sekilde basvurarak talep etme haklarina sahip oldugum konusunda
bilgilendirildigimi beyan ederim.

Ayrica, isbu Sozlesme kapsaminda paylagimig kisisel verilerimin dogru ve giincel oldugunu; bu bilgilerde degisiklik olmasi halinde degisiklikleri Bagkanliga
bildirecegimi kabul ve beyan ederim.

Ozel nitelikli kisisel verilerim (uyruk, ceza mahkdmiyeti ve gtvenlik tedbirleri bilgisi, kan grubu, saglik verileri, din, mezhep ve felsefi inang, biyometrik ve genetik
veriler, dernek, vakif ve sendika Gyeligi, siyasi dugtince vb.) de dahil olmak tizere ilgili kisisel verilerimin iglenmesine, ilgili stire¢ kapsaminda islenme amaci ile sinirh
olmak tzere kullaniimasina ve paylagiimasina, gereken siire zarfinda saklanmasina agik nizam oldugunu beyan ederek bu hususta tarafima gerekli aydinlatmanin
yapildigini, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlan Merkezi Bagkanhg: Kigisel Verilerin Korunmasi ve Iglenmesi hakkinda Aydinlatma Beyanini ve is bu Acik Riza
Metni'ni okudugumu ve anladigimi;

Veri Sorumlusu:Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Bagkanhig

Kabul Etmiyorum

Egitim ve Genglik Programlan Merkezi Bagkanhg
2

Avrupa Birligi

Ehlibeyt Mah. Mevlana Bulvan No: 181, 06520 Cankaya / Ankara WWW.ua.gov.tr
- Erasmus+ T +90 312 409 60 00 | bilgi@ua gov.tr | KEP: ulusal ajans@hs01 kep tr 02 0 /ulusalajans

KVKK Aydinlatma Metni Onay:

Agik riza metni onaylandiktan sonra TURNA sisteminde kayitli olan kurum yetkilisine
“Baglantili Hesaplar” sayfas1 agilacaktir.

Turna sisteminde proje eslestirmesi yapan yetkililer TURNAPortal sisteminde kurumsal
ekranlar1 goriintiiler.
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Baglantili Hesaplar

B Kurumsal o Bireysel
ﬁ ‘ Kurum s ‘
e ‘ Proje Sektérd ~ ‘
=y ‘ Proje Tard

3 ) THY PROMOCODE KULLANIM KOSULLARI, BASVURU

ADIMLARI VE KILAVUZLAR

Baglantili Hesaplar Sayfasi

Baglantili Hesaplar sayfasinda “Proje Sektorii” alaninda agilir listede sunulan sektdrlerden

proje sektoriiniin se¢cimi yapilmalidir.
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Baglantili Hesaplar
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Proje Sektorl Listesi

Proje Sektorii se¢imi yapildiktan sonra; islem yapmak istediginiz proje tiirlinii secerek “Giris”

butonuna tikladiginizda ana sayfa ekranina yonlendirmeniz saglanacaktir.

Bu kilavuzda K1 proje tir( igin islemler anlatilacaktir.
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Ana sayfa ekraninda son yayinlanan ilan bilgisi, ilanlara yapilan toplam basvuru sayisi, sisteme
kaydettiginiz toplam anlagma sayisi, kurumunuzun TURNA Sistemi’ne kayithi proje sayist
istatistikleri bulunmaktadir.

Ana sayfada yer alan bilesenlerde (widgetlarda) sistem iizerinden yayinlanan tiim ilanlarin
listesi, anlagma listesi, TURNA projelerinin listesi goriintiilenecektir.

[lanlar listesinin bulundugu bilesen ile “Ilan Listesi” sayfasina; Anlagmalar listesinin bulundugu
bilesen ile “Anlagma Listesi” sayfasina, TURNA Projeleri Listesi bileseni ile TURNA.ua.gov.tr
sayfasina erigim saglanabilir.

lantar Aniasmalar Turna Projeleri Listesi

Duyurular!

TURNAPortal Ana sayfa Ekrani
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Kurum Bilgi

KURUM ADI

Kurum Bilgi Ekran

Kurumsal sekmesinin altinda yer alan Kurum Bilgi sayfasina tikladiginizda kurumunuza ait
TURNA sisteminde kayith olan “Erasmus Code”, “Organisation ID” bdliimleri sistem
tarafindan otomatik dolu halde getirilecektir. Kurumunuza ait “Telefon” , “Vergi Kimlik
Numarast”, “Adres” ve TURNAPortal sistemi iizerinden adaylara gonderebileceginiz e-
postalarda goriinecek kurumsal “E- Posta Imza” bilgilerini ilgili alanlara yazildiktan sonra
giincelleme islemi yapilabilmektedir.

Profil fotografi bolimiinde, kurum logonuzu .jpg veya .png formatinda yikleyebilirsiniz.

Kurum Bilgi sayfasinda kurumunuza ait tiim fakiilte ve boliimler yer almaktadir. Bu alanda
bulunan bilgiler YOK ‘ten alinmaktadur.

“Fakiilte /Boliim Listesi” alaninda pasif edilen boliimler, “Anlagmalar” sayfasinda yer alan
“Genel Bilgiler” sekmesinde bulunan bolumler listesinde yer almayacak; aktif olan bélimler
bu listede gorlnecektir.

“Fakiilte/Boliim Listesi” alaninda aktif edilen boliimler daha sonra hibeli gidecek adaylar icin
kontenjan belirlemesi yapilan “ilan Hibe Kontenjan” sayfasina da yansiyacaktir. Filtre
bolumunde sadece aktif ya da sadece pasif secenekleri ile bolimler filtrelenir.

Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlar1 Merkezi Bagkanligi
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Anlasmalar

Anlagmalariniz sisteme “Yeni Kayit” butonu ile agilan form sayfasi ile gerekli bilgileri
yiikleyebileceginiz gibi; Excel yoluyla veya “Web Servisten Al butonu ile toplu bir seklide

islem yapabilirsiniz.
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llk olarak Yeni Kayit formu ile manuel islem anlatilacaktir.
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Anlasma Dlzenle
Agiklama
Proje Tird Zorunlu Yabana Dilller)
Zorunha Diller) v A
Bo&lim Listesi Balim Elde 7

X Wargeg Kaydat

Anlagma formu ; Genel Bilgiler, Kontenjanlar, Sireler ve Onceliklendirme olan 4 sekmeden
olusmaktadir.

Genel Bilgiler; alaninda yer alan Baslangig¢ Tarihi, Bitis Tarihi , Ev Sahibi Kurum/Kurulus ve
Boliim Listesi alanlar1 zorunlu alanlardir. Ev Sahibi Kurum / Kurulus ilgili anlagmanin hangi
kurum ile yapildig1 bilgisidir. Baslangi¢ ve Bitis Tarihi, ilgili anlagmanin baslangi¢ ve bitis
tarihleri bilgisidir.

Aciklama alani; ilgili anlasmaniz igin girebileceginiz agiklama alamdir. ilgili anlasmaya dair
ogrencilerinize belirtmek istediginiz agiklamalar bu alana yazilmalidir. Agiklamalar bagvurusu
sirasinda goriintiilenir.

Zorunlu diller alani; anlagma i¢in girmenizin zorunlu oldugu bir alan degildir. Anlagmaniza
ait Zorunlu Dil bulunmuyorsa bos gecilebilmektedir. Eger anlasmaniza ait bir yabanci dil
zorunlulugu var ise bu alanda se¢im yapabilirsiniz.
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Anlasma Diizenle
Genel Bilgiler Kontenjanlar Stirgler Onceliklendimme
Baslangic Tarihi © Bitis Tarihi
Ev Sahibi Kurumy/Kurulus -
A4
Agiklama
Proje Tiird Zorunlu Yabana Dil(ler)
Zorunhu Dil(ler) R ngilizce ) Almancz =) b
ingilizes = e a Veya Alrmanca = - o
Baliim Listesi Bdlim Ekz o7
X Vazgeg + Kaydet

Zorunlu Diller alaninda; en fazla iki dil segimi yapabilir ve bu dilleri ‘ve’ / ‘veya’ ile baglama
islemini gerceklestirebilirsiniz. Segilen yabanci dile ait Yabanci Dil Siav Tiir ve Puan alt
limit secimi gergeklestirilebilmektedir.Yabanci dil kisitlar1 belirlenen anlagsmalar i¢in yabanci dil
alt limitlerine uygun yerlestirme yapilir.

Bollm Listesi alang; ilgili anlagsma hangi bolumleri kapsiyor ise ; o bolumler igin se¢im
yapilmasi gerekmektedir. Eger ilgili anlasma kurumunuzda bulunan bittin bolimleri kapsiyor
ise; Boliim Listesi alanindan kurumunuz se¢imini yapmaniz gerekmektedir. Eger anlagma
belirli bir bolima veya fakilteyi kapsiyor ise dogru se¢im yaptiginizdan emin olunuz.
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Anlasma Diizenle

Genel Bilgiler Kontenjanlar Siireler Onceliklendirme
Ogrenim B

— Onlisans —————— — Lisans — Yiksek Lisans ———— — Doktora ———————

‘ 0 | —’]El'lf;tlr | 0 | *]B\'Iagtu' | 0 | —’]Elr\f;tlr 0 ‘
Staj )

— On Lisans ——— — Lisans ——8 — ¥Uksek Lizans — Doktora \

‘ 0 | =] Birlegtir | 0 | -] Birlegtir | 0 | =] Birlegtir 0 ‘
Personel
-~ Ders Verme . — Egitim Alma .
K Lo |
Doktora
— Ogrenim . — Staj .
K Lo |

X Vazgeg " Kaydet

Kontenjanlar sekmesinde, Ogrenim ve Personel Hareketliligi igin belirlenen alanlara kontenjan
girisi yapilmalidir. Ogrenim ve Staj Hareketliligi anlasmalarinizda ortak kontenjanlar icin
Birlestir secenegi yardimiyla istediginiz kademeler igin birlestirerek ortak kontenjan

Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlari Merkezi Bagkanligi
Ehlibeyt Mah. Mevlana Bulvar1 No: 181, 06520 Cankaya / Ankara
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belirlenebilmektedir. Birlestirdikten sonra Ayir butonu yardimiyla kademelere gore tekrar tekil
hale getirilebilmektedir.

Anlagsma Diizenle

Genel Bilgiler Kontenjanlar Stireler Onceliklendirme
Ogrenim
On Lisans Lisans Yiiksek Lisans Doktora
v v | v | -
Staj
On Lisans Lisans Yiiksek Lisans Doktora
v ]| v | v | -
Personel
Ders Verme Egitim Alma
v ‘ ‘ v
Doktora
Ogrenim Staj
v | | v

X Vazgeg + Kaydet

Kontenjan belirlenen hareketlilikler i¢in Siireler sekmesinde anlagsma kapsaminda
gergeklestirilecek hareketlilik siireleri rakamla yazilmalidir. Siire Tiir boliimiinde ise Giin,
Hafta, Ay, Y1l olarak tiiriiniin belirlemesi yapilabilmektedir.
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Anlasma Diizenle

Genel Bilgiler Kantenjanlar Siireler Bnceliklendirme

. Egitim Tiriine Gére Onceliklendir

Oncelik

Sirast Egitim Tiirii
1l 1 lkekul
Tl 2 Ortackul
Tl 3 Lise
Tl 4 On Lisans
Tl 5 Lisans
Tl & Yiksek Lisans
T 7 Doktara
1l 8 Tipta Uzmanlik Prograrmi -

Liitfen &ncelik sirasim egitim tininid mouse yardimiyla sirikleyek belirleyiniz!

Oneelikli Bslim Listesi Bélim Ekle ¢

Onceliki bslum belirlenmeadi!

X Vazgeg " Kaydet

Onceliklendirme sekmesinde Egitim tiirii ya da Boliim &nceligi belirlemesi yapilan
anlagsmalarda basvuru sonrasi yerlestirmenin oncelik belirtilen egitim tiiri ya da boliime gore
gerceklestirilmesi saglanir. Egitim Tirtine gore onceliklendir butonunu aktif ettikten sonra
oncelikli olan egitim tiirlerini mouse yardimiyla siiriikleyerek belirlenebilmektedir. Boliimler
oncelikli olarak belirlemek istenildiginde, Boliim Ekle butonuna tikladiktan sonra Oncelik
Durumu bashginin altinda yer alan kutudan Oncelik verilen bolimin  segimi
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yapilabilmektedir. Onceliklendirme sekmesi zorunlu alan degildir. Egitim Tiirii ya da Béliim
icin oncelik durumu belirtilmek istenilen anlagsmalar i¢indir.

Genel Bilgiler, Kontenjanlar, Streler ve 6nceliklendirme sayfalarinda islemler tamamlandiktan
sonra gorselde yer alan kaydet butonu yardimiyla anlagsmalariniz kaydedilecektir.

Anlasmay1 kaydetmeden ‘“Vazge¢” butonu ile Anlasma Dduzenle sayfasindan g¢ikis
yapilabilmektedir. Anlasmay1 kaydetmek i¢in “Kaydet” butonuna tiklamaniz gerekmektedir.

Kaydettiginiz anlasma ve detaylar Anlagma Listesi sayfasindan goriinttlenebilecektir.

Anlasmali oldugunuz Akredite Erasmus Kurumlar igin adimlar tekrarlanarak liste
tamamlanmalidir.

Anlasmalar sectikten sonra Tas1 butonuna tikladiginizda secilen anlagsmalarin proje turleri toplu
sekilde belirlenebilir.

£ Froje Turi Kod Yarem Ak BaTarki GtTaki OGrOL Ot Ol 0D Swj0L Syl S WD C:D“ :'59‘ Dok 0 Dok St

Anlasmalar1 Excel yardimiyla yikleyebilmek igin “Anlasma Sablon Indir” butonuna
tikladiginizda yiiklenebilir anlagma sablonu indirilecektir.

Indirilen Excel sablonu sizlere yardimci olmasi icin olusturulan Ornek sayfasi, kurumlarin
Erasmus Code’larmin, kurumunuzun bolim kodlarinin ve Yabanci Dil bilgilerinin yer aldig:
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Datalar sayfasi ve anlagmalariniza ait bilgilerin girilmesi gereken Anlagma Listesi sayfasindan
olusmaktadir.

Indirilen anlasma sablonunda Anlasma Listesi béliimiinde yer alan bilgileri asagida yer alan
bilgilere uygun doldurabilirsiniz.

1. Erasmus Code sutunu Datalar sayfasindan alinarak bu alana girilmelidir. Erasmus Code
olmayan kurumlar i¢in OID yazilmalidir.

2. Universite Adi bélimi Erasmus Code ya da OID siitunu doldurulduktan sonra otomatik
yanstyacaktir.

3. Baglama Tarih ve Bitis Tarih: Anlasmanin baslangi¢ tarihi ve bitis tarihi bilgisidir.
GG.AA.YYYY formatinda yazilmalidir.

5. Bolim Kodlari: Anlagmaniza ait Datalar sayfasinda yer alan kurumunuza ait bolum
kodlar1 aralarinda noktali virgiiller ( ; ) birakarak yazilmalidir.

6. Ogrenci Ogrenim Hareketliligi: Ogrenci Ogrenim Hareketliligi ilanlar1 igin kontenjan
bilgisi girilmelidir. Ortak kontenjanlar varsa birlestirilerek (merge yapilarak) yazilmalidir.

7. Ogrenci Ogrenim Staj: Ogrenci Ogrenim Staj Hareketliligi ilanlar1 igin kontenjan bilgisi
girilmelidir. Ortak kontenjanlar varsa birlestirilerek (merge yapilarak) yazilmalidir.

8. Personel Hareketliligi: Personel Ders Verme ve Egitim Alma Hareketliligi ilanlar1 i¢in
kontenjan bilgisi yazilmalidir.

9. Doktora: Doktora Ogrenim ve Staj Hareketliligi ilanlari icin kontenjan bilgisi
girilmelidir.

10.  Zorunlu Yabanci Dil: Zorunlu yabanci dil olan anlagmalar Datalar sayfasindan Zorunlu
Dil Id alinarak yazilmalidir. Birden fazla zorunlu yabanci dil i¢in Zorunlu Dil Id’ler arasina
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noktali virgul ( ; ) birakilarak yazilmalidir. Zorunlu Dil Id degerleri Datalar sayfasinda
bulunmaktadir.

11. Ogrenci Ogrenim Hareketliligi Siire: Ogrenim Hareketliligi icin siire bilgisi rakamla
yazilmalidir. SUreTUr stitunlarina giin, hafta, ay, yil icin Excelde belirtilen kodlar yazilmalidir.

12. Ogrenim Staj Siire: Staj Hareketliligi i¢in siire bilgisi rakamla yazilmaldir. SiireTiir
siitunlarina giin, hafta, ay, yil i¢in Excelde belirtilen kodlar yazilmalidir.

13. Personel Siire: Personel Egitim Alma, Personel Ders Verme Hareketliligi i¢in siire
bilgisi rakamla yazilmalidir. SiireTiir siitunlarina giin, hafta, ay, yil i¢in Excelde belirtilen
kodlar yazilmalidir.

14. Doktora Siire: Doktora Ogrenim ve Doktora Staj Hareketliligi icin stre bilgisi rakamla
yazilmalidir. StreTUr stitunlarina giin, hafta, ay, yil icin Excelde belirtilen kodlar yazilmalidir.

15. Aciklama: Bu alanda anlagmaya dair agiklama belirtilebilir. Tercih listesinde aciklama
basvurana goriintiilenir.

16.  Proje Tiir: Anlasmanin Proje tiirii yazilmalidir.

17. Yabanct Dil Puan Alt Limit: Zorunlu yabanci dil kisiti olan anlagmalar i¢in puan alt
limitleri yazilir.

18.  Oncelikli Béliimler: Oncelikli bdliimlerin béliim kodlar1 yazilir.

19. Oncelikli Egitim Tiirleri: Oncelikli egitim tiirleri varsa tiirler sirali yazilir.

Indirilen Excel anlasma sablonunda gerekli bilgiler belirtilen formatlara uygun doldurulduktan
sonra Excel dosyasi kaydedilmelidir. Anlagma Yikle butonuna tikladiktan sonra kaydettiginiz
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sablonu secip agtiginizda anlasmalar listelenecektir. Anlagmalar listesi “Listeyi Onayla” butonu
yardimiyla sisteme yliklenebilmektedir.

Anlagma listesi sayfasinda yer alan, diizenle butonu ile agilan ekrandan anlagsmalariniz
glincellenebilmektedir.

Anlagma listesinde yer alan bir anlagma, sil butonu yardimu ile tamamen silinebilmektedir.
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Anlagmalart Web Servisten Al secenegi ile anlagsmalarinizi web servisten sisteme
yiikleyebilirsiniz. Web servis ayarlarinin nasil yapilacagi Web Servis ve Firma Tanimlama
mendiilerinde anlatilacaktir.

Excel ile anlagma yiikleme segeneginde ve Web Servisten Al segceneginde ; o an yiiklediginiz
anlagmalar listeye yiiklenecektir. Daha dnce listeye yiiklediginiz anlagmalar silinecektir.

‘) TURNAPortal
T S o T 2 e S 3o
T > flan Listesi
Fiwiin | Qs Yomtigenenisa -
Baslic lan Tiri YopmTarbi  BagunuTaribleri iln Sorulan  Dgerendirme Okilei Sonug ¥
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Kurumsal’mn altinda yer alan ilanlar sekmesine giris yapildiginda Ilan Listesi sayfasina
yonlendirilmektedir. ilan Listesi sayfasinda yer alan “Yeni Kayit” butonuna tiklandiginda Ilan
Form sayfasi agilacaktir.

Acilan Ilan Formu Ilan Form, Anlasmalar,ilan Basvurusu I¢in Belirli Kullanici,Ayn1 Dénem
[lanlar,Ayarlar béliimlerinden olusmaktadir.

[lan Form sekmesinde bulunan Proje Tir alan1 Bagvuru Portali sistemine giriste sectiginiz Proje
tlrd olarak segili gelecektir.

[lan Tiirii alan1 ; form acildiginda varsayilan olaran Ogrenci Ogrenim Hareketliligi olarak
goriinecektir. Asag1 acilir meniiden Ilan Tiirii alanini degistirilebilmektedir.

Turna Proje No alani ; ilgili ilana hangi proje numaralarindan ¢ikilacaksa , se¢cim yapilmasi
gerekmektedir. Coklu Turna Proje No sec¢imi yapilabilmektedir.

[lan Yaymlama Tarihi alani; olusturdugunuz ilanin yayina agilacag: tarihtir. Bu alanda
sectiginiz tarihte ; ilaniniz Bagvuru Portali giris sayfasinda listelenecektir.

Bagvuru Baslangi¢ Tarihi — Basvuru Bitis Tarihi alanlari; ilgili ilana bagvurularin baslayacagi
ve bitecegi tarih bilgileri i¢in gereklidir.

[lan Yaymlama Tarihi ve Bagvuru Baslangig tarihi aym tarih olarak secilebilir. Farkl tarih
secilmesi durumunda ilan Yaymlama Tarihi geldiginde ilanimz yayinlanmaya baslar ; fakat
basvuru baslangi¢ tarihi gelmeden basvuru islemi gergeklestirilemez.

Bagvurusunu tamamlamis bir 6grenci basvuru Bitis Tarihi bitene kadar bagvurusunda
giincelleme gerceklestirebilmektedir.

[lan Bashk alani ; ilaniniz i¢in Baslik bilgisini icerir. TURNAPortal giris sayfasinda ; baslik
bilgisiyle listelenecektir.

Ilan Igerik alani; ilamnmz ile ilgili icerik alanidir. Ogrencilerinize iletmek istediginiz biitiin
bilgileri bu alana girebilirsiniz.

Ilgili alanlar igin gerekli bilgileri girdikten sonra Kaydet butonu ile ilan kaydetme islemi
gerceklestirilmelidir.
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Ayarlar boliminde Yabanci Diller ve Yabanci Dil sinavlari alanlari; ilana dahil etmek
istediginiz yabanci dil ve smav secimi gerceklestirilebilmektedir. Coklu se¢im
yapilabilmektedir.

Basvuru Aninda Doldurulmasi1 Gereken Alanlar alaninda ;ilana bagvuran kisiden isteyeceginiz
sorular yer almaktadir. Bu alanda “Kisisel Bilgiler”, “Egitim Bilgileri” ,”Tercih Bilgileri”
,”Yabanci Dil Bilgileri” ,”iletisim Bilgileri” ve ”Onay” alanlar1 secili gelecektir. Bu alanlari
detayl olarak, ilan1 kaydettikten sonra ilan listesinde “Sorular” alanindan inceleyebilirsiniz.
Yeni soru eklemek isterseniz Tiirkiye Ulusal Ajansi ile iletisime geginiz.

[lan Tercih Tiirii alan1 ; Ogrenci Ogrenim Hareketliligi icin “Anlasmadan secilecek” segenegi
secili olacaktir. Bu hareketlilik i¢in bu segenek zorunludur. Anlagmalar aktarildiktan sonra ek
olarak beyan ile alinacak tercihler i¢in “anlasma veya beyan ile alinacak” segilir. Anlagma
olmadan beyan ile alinacak tercihler i¢in sadece “beyan ile alinacak” se¢enegi segilir.

Aday Tercih Hakk: alani; 6grencilerinizin yapacagi tercih sayisidir. Varsayilan olarak 3 tercih
hakki olarak gelecektir.

Yabanci Dil Kag¢ Y1l Gegerli alani; bagvuracak kisiden istediginiz yabanci dil sinavi igin kag
yil gegerlilik kabul edeceginizi belirtmek i¢indir. Bu alanda bir degisiklik yapmadiginiz
takdirde ilk olarak 5 y1l gegerli varsayilan olarak kaydedilecektir.

Taban Not Ortalamas1 On Lisans — Lisans alani; basvuran dnlisans ve lisans adaylari i¢in not
ortalamasi alaninda kisitlama yapmak amaciyla gegerli alandir. Varsayilan olarak 2.20 olarak
gelecektir. Not ortalamasi 2.20 altinda olan Onlisans ve lisans 6grencileri ilgili ilana bagvuru
gerceklestiremeyeceklerdir.

Taban Not Ortalamas1 Yiiksek Lisans — Doktora alanmi ; bagvuran yiiksek lisans ve doktora
adaylar1 i¢in not ortalamasi alaninda kisitlama yapmak amaciyla gegerli alandir.

Joras gssken santa
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Varsayilan olarak 2.50 olarak gelecektir. Not ortalamasi 2.50 altinda olan yiiksek lisans ve
doktora 6grencileri ilgili ilana bagvuru gerceklestiremeyeceklerdir.

Doénem Yili alant ve Dénem alani; Bagvuran 6grencinin hareketliligi gerceklestirecegi donem
ve donem yili alanlaridir.

Egitim tiir kisitla alaninda secilen egitim tiirleri ilan1 goriintiileyebilir.

Link ile bagvuru segenegi isaretlendiginde ilan giincellenir. [lana ait bagvuru linki olusturulur.
Ilgili alanlar i¢in gerekli bilgileri girdikten sonra Gilincelle butonu ile ilan ayarlarinda
glincelleme gergeklestirilmelidir.

[lan Tercih Tiirii alaninda; “Anlasmadan segilecek” veya “Anlasma veya Beyan ile alinacak”
secenekleri secildiyse; Ilan Formu’nda Anlasma sekmesinde bulunan anlagmalarin ilana dahil
edilmesi gerekmektedir.
"Anlasmalar" sekmesinde var olan anlasmali kurumlar1 "Anlasma Aktar" butonuna tikladiktan
sonra secgerek ilaniniza dahil edebilirsiniz.
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Ilan Basvurusu icin Belirli Kullanic1 sekmesi; ilana basvurup, hareketlilige katilabilecek kisiler
eklenebilecektir. Ilana basvurabilecek kisiler Yeni Kayit butonu ile veya Sablon indir butonu ile
eklenebilecektir. Yeni Kayit butonu ile agilacak pencerede ilana basvurabilecek adaya ait TCKN,
Ad, Soyad bilgilerinin girilmesi gerekmektedir. Excel sablon indir butonu ile adaylar toplu bir
seklide excel listesine eklenip ; Excel yiikle butonu ile listeye eklenebilir. Kisilerin eklenmesi
sonrasi tabloda kisiler goriintiilenebilecek, kisilerin bilgilerinde gilincelleme yapilabilecek ve kisi
bilgilerinin silinmesi gerceklestirilebilecektir.

o = e

lana Basvurabilecek Belirl Kullanici Listes
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Kaydedilen ilanlar ilan Listesinde goriintiilenebilecektir. Ilan Listesinde yer alan Diizenle
butonu yardimryla ilaninizda degisiklik yaptiktan sonra kaydedip ilaniniz giincellenebilir. ilan
listesinde yer alan bir ilam1 silmek istediginizde Sil butonu yardimiyla islemi
gerceklestirilebilmektedir.

Ayni Dénem Ilanlar Boliimiinde Ayn1 Dénemli ilanlar segilen listeye aktarilir ve adaylarin
ayn1 donemli ilanlara bagvurusu sonrasinda onceliklendirme segenegi sunulur; bagvuran
ogrencinin, bagvurusunu tamamlama sirasinda, ayni dénem igin bagka basvurusu varsa “Ayni
doneme ait birden fazla bagvurunuz bulunmaktadir. Bu bagvurunuzu tamamlamak i¢in
onceliklendirmek istediginiz bagvurunuzu asagidan secip kaydetmeniz gerekmektedir.
Oncelikli bagvurunuz disindaki basvurularinizdan 10 puan diisiiriilecektir.” Uyarist ile
karsilasacaktir. Ayn1 Donem ilanlar sekmesinde “Segilen Liste” alanina eklenen ilanlara
basvuran adaylara yukarida ki uyari ¢ikacaktir.

Hlan Formu

o

ONEMLI NOT: Bagvuru tarihi baglayan, ilaninizda bulunan bir anlasmada degisiklik yapilabilir.
Aktarilan anlagsmayr silme , yada anlasma icerisinden bolim c¢ikarma islemi
gerceklestirilmedigi siirece adaylarin basvuru tercihi etkilenmez.

Anlagsma baslangi¢ tarihi ,bitis tarihi,kontenjan guncellemeleri ve bolim ekleme islemleri
yapilarak anlasma guncellenebilir.

Ilgili anlasmay1 sildiginizde ya da diizenlediginizde, degisiklik oncesi tercih listesine eklemis
olan aday varsa, bagvuru tercihinin etkilenecegine dair karsiniza asagidaki gibi bir uyari
gelecektir.Onay islemi gergeklestirildiginde adaylarin bagvuru tercihinde ilgili anlagsma
etkilenecektir.

Onay
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[lanlar-Sorular
[lan kayd1 yaparken se¢mis oldugunuz Basvuru aninda doldurulmasi gereken alanlar altinda
se¢mis oldugunuz alanlara gore, Sorular sayfasinda ilana dahil etmek istediginiz sorular ile
ilgili degisiklik yapilabilmektedir.

Bagvuru Sorular altinda yer alan Sorular kismina giris yapildiginda bagvuru esnasinda yer
alan bolimlerde adaylara gosterilmesi istenilen Turkiye Ulusal Ajansi’ndan talep edilen ve
sisteme eklenmis sorularin ilana dahil olmasi i¢in Yeni Kayit butonuna tikladiktan sonra
acilan sayfada soru se¢iminin yapilmasi gereklidir. Soru sectikten sonra Kaydet butonuna
bastiginizda ilana soru dahil olacaktir.

flan Listesi
oz Q@
Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlar1 Merkezi Bagkanligi
Ehlibeyt Mah. Mevlana Bulvar1 No: 181, 06520 Cankaya / Ankara SaEs www.ua.gov.tr
- Erasmus+ T +90 312409 60 00 | bilgi@ua.gov.tr | KEP: ulusal.ajans@hs01.kep.tr S I [ O /ulusalajans

22



mailto:bilgi@ua.gov.tr
mailto:ulusal.ajans@hs01.kep.tr

T.C.
DISISLERI BAKANLIGI
AVRUPA BIRLIGI BASKANLIGI
TURKIYE ULUSAL AJANSI

; |\ TURKIYE ULUSAL AJANSI
) TURKISH NATIONAL AGENCY

ERERR

000000000000

Her sekme altinda, basvuru aninda adayimn ilgili sekmede cevaplamasi gereken sorular
bulunmaktadir. Her sekmeye 6zel bir sekilde Yeni Kayit butonu ile yeni soru eklenebilmektedir.
Bagvuran adayin ilgili soruyu cevaplamasi istenilen zaman secilebilmektedir.

Eklenmek istenilen soru, Yeni Kayit butonu altinda acilan sayfadaki “Soru‘ altinda yer almiyor
ise Turkiye Ulusal Ajans ile iletisime gegmeniz gerekmektedir. letisime gegmeden 6nce liitfen
ilgili sekmede bulunan sorular1 kontrol ediniz.

[lanlar — Degerlendirme Olgit

Hveilan | @sssiary e S B e

Bapik f1se T ayin Taribi

i ManSorusn  Dejerendinme Okitieri  Soouc YaymlandiM?  slemier

Hepr o

Hapr e =

Istenilen soru eklendikten sonra, sorunuzun degerlendirme asamasinda puanlandirmaya dahil
edilmesini istiyor iseniz Degerlendirme Olgiit sayfasinda yeni degerlendirme 6l¢tit eklemeniz,
sadece Personel Hareketlilikleri icin, gerekmektedir. Ogrenci Ogrenim ve Ogrenci Staj
Hareketlilikleri i¢in yeni degerlendirme 6l¢iit ekleyemezsiniz.

Puanlandirmaya dahil etmek icin ilgili soruyu ilgili degerlendirme 6lgiit ile iliskilendirmeniz
gerekmektedir. Soru ve degerlendirme olgiit iliskilendirilmesi Ilan Listesi'nde yer alan
Degerlendirme Olgiitler alanindan gergeklestirilmektedir.

Listede var olan degerlendirme Olcltler Turkiye Ulusal Ajansi’min El Kitapgigi'na gore
hazirlanmistir.
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Degerlendirme Olciit Listesi sayfasinda bulunan Yeni Kayit butonu ile bu islem
gerceklestirilebilir.

Olgiit Ad1 alan1 zorunlu bir alan olup, ilgili degerlendirme 6lgiite vermek istediginiz isim
alanidir.

Soru alani; ilgili degerlendirme o6lgit ile iliskilendirmeniz gereken Soru’dur. Ogrencilerin
basvurusu aninda sordugunuz sorunun degerlendirme asamasinda puanlandirmaya dahil
edilmesini istiyor iseniz; degerlendirme Ol¢lit ve soru iliskilendirilmesini yapmaniz
gerekmektedir. Soru listesinde ilana dahil edilen sorular gortnttlenir.

Puan alani; ilgili 6lgltin degerlendirme asamasinda, soruyu cevaplayan adaya verilecek puan
alanidir.

Agrlik alan; ilgili 6lgUtiin degerlendirme agamasinda, soruyu cevaplayan adayin puandan alacagi
yiizde oranidir. Agirlik alanina 100 yazilmas: durumunda puanin tamami yansitilir. Ornegin;
Akademik Basar1 diizeyi Ol¢utl; Not ortalamaniz sorusu ile iliskilendirilmis; agirlik 50 olarak
belirtilmistir. Yani, not ortalamasi 100 olan bir adayin, ilgili sorudan alacagi puan 50 olacaktir.

Belge yilklenen sorularda yiiklenen belgelerin onay islemi gergeklestirilir. Olgiite uygun sistem
puanlama yapilabilmesi adina bu tiir Olgiitlerde Belge Zorunlu butonu aktif edilir. Belge
yuklenmeyen sorular icin Belge Ykle butonu pasif edilir.

[lan Hibe Kontenjan

[lan Hibe Kontenjan sayfasinda, boliimlere gore hibeli gidecek adaylara tahsis edilen
kontenjanlarin belirlenmesi saglanacaktir. Kurum Bilgi sayfasinda aktif edilen Fakiilte/B6lim
listesi “Ilan Hibe Kontenjan™ sayfasina yansiyacaktir. Ilan seginiz kisminda yer alan agilir
listede bulunan ilanlardan hibe kontenjani belirlemek istenilen ilanin segimi yapilmasi
gerekmektedir.
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Ilan secildikten sonra, Fakiilte/Bolim Listesinde TURNA projelerinin her biri icin bélimlere
gore kontenjan belirlenecek alanlar acilacaktir. Kontenjanlar ilgili alanlara ayr1 ayr1 yazildiktan
sonra segili ilan kapsaminda hibeli gidecek adaylar i¢in “Toplam Kontenjan” sistem tarafindan
hesaplanacaktir. Anlagmalarinizda yer alan bolim listesine eklediginiz béliimlere uyumlu
olarak kontenjan belirlenmelidir.

Bagvuru islemleri sayfasinda Kabul adaylar1 Turna Proje No ile iligkilendirmek icin Ilan-Hibe
Kontenjan sayfasinda fakiilte/boliime goére kontenjan belirlenmesi yapilmalidir. Basvuru
islemleri sayfasinda Basvuru Islemleri butona tiklanir. Turna Proje iliskilendir secenegi ile
otomatik yerlestirme sonucunda kabul edilen adaylar arasindan ilan hibe kontenjan sayfasinda
verilen kontenjan kadar kisi Kabul Hibeli olarak belirlenir.

fanta Seclen Turma Proje

0PPOOOO

Basvuru Degerlendirme Islemleri

Degerlendirme islemleri icin Kurumsal sekmesi altinda yer alan Basvuru Islemleri alam
secilmelidir. Bu ekraninda en Ustte yer alan acilir listeden ilan se¢imi yaptiginizda ilana
ait “Tamamlanan” bagvurular listelenecektir. Eger diger bagvuru durumundaki adaylari
goriintiilemek isterseniz, Bagvuru Durumu alani ile goriintiileme yapilabilmektedir.

[lan Islemleri butonuna tikladiktan sonra ilan diizenleme durumu “sadece tamamlanmis
basvurular i¢in agik™ ya da “sadece kabul basvurular i¢in agik” olarak diizenlendiginde
ilan degerlendirme islemi yapilabilir.
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Bagsvuru listesinde, adaylara ait goriintilemek istediginiz sorularin yanitlarini, Tablo
Kolonlar1 alan1 ile segebilirsiniz. Bagvuru listesinde yer alan bagvurular arasindan
puanlama iglemi gergeklestirilecektir.

Bapvurs Ourams  Vertesti) Yer Pusn  Bapuns Somucu Somuc Achtamas

Puanlama islemi gerceklestirilmeden oOnce “Belge Degerlendirme” sekmesinden
puanlamaya etki edecek belge kontrolii ve adayin 6lgiit listesinde yer alan bir kistasi
saglaylp saglamama durumu kontrol edilecektir. Burada (“Belge Degerlendirme”)
yapilan iglemler, puanlamaya yansitilacaktir.
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Belgeleri degerlendirme icin “Belge Kontrol” ekraninda a¢ilir mentiden segtiginiz ilana yapilan
basvurularda yiiklenen belgeler bu ekranda listelenmektedir. Belgelerin icerigi “Goriintiile”
butonuna bastiktan sonra incelenebilecektir. Gegerli olmadig1 tespit edilen belgeler i¢in
onaylama islemi gercgeklestirilmeyebilir. Onaylanmayan belgeler puanlamaya dahil
edilmemektedir. Onaylanan belgeler i¢in, degerlendirme Olgiit listesinde belirtilen puan ve
agirlik baz alinarak hesaplanan puan kadar adayin puanina ekleme yapilacaktir.

Basvuru esnasinda istenmeyen fakat sonradan olusabilecek durumlarin puanlamaya etkisini
saglayabilmek i¢in “Durum Kontrol” ekraninda yer alan kistaslarin degerlendirilmesi
yapilmaktadir. Yapilan degerlendirmeler puanlamaya dogrudan etki etmektedir. Adayin
sagladig1 kistaslar i¢in butonlar aktif hale getirilmelidir. Aktif hale getirilen kistas icin
degerlendirme Olgiit listesinde yer alan puan kadar ekleme ya da eksiltme uygulanmasi
saglanacaktir.
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Degerlendirme ekraninda “Basvuru Islemleri” sekmesinde yer alan seceneklerden “Puanla”
segenegine tiklandiginda, bagvurusu tamamlanan adaylarin puanlart  Olgltlere  uygun
hesaplanmaktadir.

Yerlestirme islemleri otomatik ve manuel olarak iki tiirlii gerceklestirilir.

1)Otomatik yerlestirme: Ogrenim Hareketliligi ilanlarinda anlasma kontenjanlari ve puana
uygun otomatik yerlestirme i¢in Basvuru islemleri butonuna tiklandiginda agilan Asil Yerlestir ve
Yedek Yerlestir segenekleri ile yerlestirme yapilabilir.

Asil Yerlestirme islemleri gergeklestirirken daha Once manuel yapilan yerlestirmenin
etkilenmemesi adina “Yapilan manuel yerlestirmeler etkilenmesin.” segcenegi isaretlenir. Manuel
yerlestirmeler etkilenmeden yerlestirme islemi yapilir.

Anlagmalar boliimiinde 6ncelikli boliim ve egitim tiirii belirleyerek bagvuru alan {iniversitelerimiz
icin Oncelikli Yerlestir secenegi sunulmaktadir.(Yerlestirme yaparken bdlim ve egitim
onceliklerini dikkate al )

Yerlestirme yaparken anlagmalarin yabanci dil sartlarini dikkate alarak yerlestirme opsiyonelligi
sunulmaktadir.

“Yerlestirme yaparken anlagmalarin yabanci dil sartlarini dikkate alarak yerlestir.(Yabanci dil sart1
varsa ) secenegi aktif edildiginde yabanci dil kisitlarina uygun yerlestirme yapilir.

Yedek Yerlestir islemi ile anlasma kontenjan1 kadar yedek adaymn yerlestirme islemi
gerceklestirilir.
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Diger kisiler i¢in yerlestirme islemi gerceklestirilmez. Tim sartlar1 saglayip kontenjan disi
kalanlar kontenjan nedeniyle “Kazanamadi” olarak belirlenecektir. Asil adaylardan hibeli
gidecek kisiler i¢in “Kabul(Hibeli) Yap” butonu, hibesiz gidecek adaylar i¢in “Kabul(Hibesiz)
Yap” butonu ile bagvuru sonuglar belirlenir.
Puanlama ve Yerlestirme islemlerinden sonra, Kabul durumda olan adaylar segilir.Bagvuru
Islemleri butonuna tikladiktan sonra Kabul Yap segenegi ile toplu sekilde Basvuru sonuglar
Kabul Hibeli ve Kabul Hibesiz olarak belirlenebilir.

2)Manuel Yerlestirme:Staj Hareketliligi ve Personel Hareketliligi ilanlarinda uygulanir. Satir
islemlerinde yer alan Bagvuru Sonug¢ Degistir islemi ile adayin 6nce bagvuru sonucu belirlenir.
Basvuru Tercihi listesinden tercih ettigi kurumlardan yerlestirilecek kurum segilir.

Aciklama alaninda bilgiler yazilir ve kaydetme islemi gerceklestirilir.

avan Bagvuru Duremu Yedestigs Yer Puan Basvuru Sonucu
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Bagvuru islemleri butonuna tikladiktan sonra agilan Toplu Basvuru Dosyasi indir adaylarin
“Toplu Basvuru Dosyas! Indir” segenegini adaylar basvuru belgeleri toplu sekilde indirilir.
“Belge Listesi” ekran1 agilacaktir. Belge listesi ekraninda isaretleme yapilan belgeler “Indir”
butonuna bastiginizda toplu olarak tiim adaylar i¢in .rar dosya formatinda indirilecektir.

Belge Listesi

Bagwvuru Formu
Devietin koruma, bakim weya bannma altinda bildirir belgesi
Engel durum bildirir belgesi

ikamet ve skrabalik belgesi (E-devietten belge alarmiyorsamiz imzah beyamnez
igeren dilekge ylildeyiniz)

Lise Diplomas
Mizddi Destek Aldigin Kanitlayan Selge
Sehit/Gazi yakin bildirir belgesi

Yabana Dil Belgeleri

Yetim ayhdn aldiin gésterir belge

[[] sadece onayi belgeleri indir

Bagvuru listesi ekraninda en sagda yer alan se¢enekler b6lumunden adaylara ait belge ve durum
degerlendirmesi, adaylara ait belgelerin toplu olarak indirilmesi, puan detaylarinin
goriintiilenmesi her bir aday i¢in ayr1 ayr1 yapilabilir.
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“Belge Gortintiile” sekmesine tikladiginizda “Belge Kontrol” sayfasi agilacaktir. Belge Kontrol
sayfasinda adaym belgeleri incelenip gegerli olan belgeleri onaylanabilir, gegerli olmayan
belgelerinin ise onayi kaldirilabilir. Onaylanmayan belgeler puanlamaya dahil edilmemektedir.
Onaylanan belgeler icin degerlendirme 06lgiit listesinde belirtilen puan ve agirlik baz alinarak
hesaplanan puan kadar adayin puanina ekleme yapilacaktir. Onaylandig1 halde daha sonra onay1
kaldirilan belgeler i¢in eklenen puan yeniden puanlama yapildiginda tekrar eksiltilecektir.
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Bagvuru listesi tablosunda segenekler bolumunde yer alan “Puan Detay1 Goriintiile” sekmesine
tiklandiginda degerlendirme 6lgUt listesinde bulunan kistaslara gore eklenen puanlarin detaylari
goriintiilenecektir. Eger kurumunuza veya kisiye 6zel bir puanlama yapmak isterseniz Yeni
Puan Detay ile puanlandirma yapabilirsiniz. Yapmis oldugunuz puanlandirma sonrasinda iglemi
yapan kisinin adi Islem Yapan alam altinda goriinecektir. Eger yeni bir puanlandirma
yapmamis, sadece sistem tarafindan, puanla butonu ile puanlama islemini gerg¢eklestirmis iseniz
Islem Yapan alaninda Sistem Hesaplamasi yazis1 goriinecektir.

Tercih Listesi Goruntile alani ile secili adayin yapmis oldugu kurum tercihleri
gorintulenecektir. Bu alanda bulunan Yerlesenleri Goruntile alani ile ekranda yer alan
kuruma yerlesen diger adaylarin listesi goriintiilenebilir.

Basvuru sonucu kabul hibeli ve kabul hibesiz durumunda olanlarin indirim kodu iiretebilmesi
adma Ilan islemleri butonuna tikladiktan sonra “Ilan Sonucu Acikla” islemi gerceklestirilir.
Hareketlilige kabul edilen adaylar THY indirim kodu meniisiinden indirim kodu tretebilir. Tlan
sonuclar1 adaylarin bagvurularim mentisiinde de goriintiilenir.
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Ev Sahibi Kurum

Ev Sahibi Kurum/Kurulus (Akredite Erasmus) tablosunda yer alan kurumlar, anlagmalar
sayfasinda kurum se¢imi yapilirken kullanilacaktir. Bu tabloda yer almayan kurumlarin
anlasmalarda kullanilabilmesini saglamak i¢in Ev Sahibi Kurum/Kurulus (Akredite Erasmus)
tablosuna kurumlarin eklenmesi gerekmektedir. Ev Sahibi Kurum sayfasina giris yapildiginda
sisteme kayith akredite kurumlarin listesi yer almaktadir. Eger aradiginiz kurum listede yer
almiyor ise Yeni Kayit butonu ile yeni kurum eklenebilmektedir.

ﬁ o+ Ve Gt Ev St Kurum/Kuruhus (A

0000000000000 000000
2 9 P e e DB DD

Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlar1 Merkezi Bagkanligi
Ehlibeyt Mah. Mevlana Bulvar1 No: 181, 06520 Cankaya / Ankara SaEs www.ua.gov.tr
Erasmus+ T +90 312409 60 00 | bilgi@ua.gov.tr | KEP: ulusal.ajans@hs01.kep.tr S I [ O /ulusalajans

31



mailto:bilgi@ua.gov.tr
mailto:ulusal.ajans@hs01.kep.tr

T.C.
DISISLERI BAKANLIGI
AVRUPA BIRLIGI BASKANLIGI
TURKIYE ULUSAL AJANSI

TURKIYE ULUSAL AJANSI
TURKISH NATIONAL AGENCY

Yeni kayit butonuna tikladiktan sonra agilan form sayfasinda kurumlarin OID numarasi
sorgulanir. Sorgulama sonucu basarili oldugunda diger bilgiler otomatik getirilir ve ev sahibi
kurum “Kaydet” butonu ile kayit edilir. Eger ekleyeceginiz kurumun OID bilgisi yok ise veya
bilmiyor iseniz OID’siz kayit yapmak istiyorum segeneginin secilmesi gerekmektedir. istenilen
alanlar, uygun olarak doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna tiklandiginda kurum Ev Sahibi
Kurum/Kurulus (Akredite Erasmus) tablosuna eklenecektir.

Ev Sahibi Kurum/Kurulug (Akredite Erasmus)

OID'siz kayit yapmak istiyarum,

Erasm

piC

=
)

Ve

\_
\'
[
\'
\'

us Kod
Web Site
Agik Adres

Ev Sahibi Kurum/Kurulus (Akredite Erasmus) tablosuna eklenen bir kurumda, diizenlemeler
yapilmak istenildiginde, Ev Sahibi Kurum sayfasinda yer alan, “Diizenle” butonuna tiklanmasi
gerekmektedir. Yalnizca kendi eklediginiz kurumlara ait bilgilerde guncelleme yapilmaktadir.
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Universite Yabanci Dil Siavi

Universite Yabanci Dil Sinavi sayfasinda, kurumunuzun yapmis oldugu yabanci dil sinavina
girmis adaylarin bilgilerinin girilmesi gerekmektedir. Bu sayfada oncelikle ekranin iist
kismindan ilan secilmesi gerekmektedir. ilan secimi sonras1, Kayit Ekle butonu ile yabanci dil
sinavina girmis adaylara ait TCKN, sinavina girmis oldugu Yabanci Dil ve sinavdan aldig1 Puan
bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.

Yabanci Dil Sonug Formu

1o

Bu sekilde sinava girmis kisilerin bilgileri tek tek girilebilecegi gibi, Excel sablon indir butonu
ile kisilerin bilgileri toplu bir sekilde yiiklenebilmektedir.
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Excel sablonunda yer alan Yabanci Dil Id alani igin, ayn1 Excel sablonunda yer alan yabanci
dil listesinde bulunan Id bilgilerinin kullanilmas1 gerekmektedir. Excel Yiikle butonu ile
sec¢mis oldugunuz ilana basvuran / bagvuracak adaylarin bilgileri yiklendikten sonra ekranda
ilgili liste gorintilenebilecektir.

Bilgilerini girmis oldugunuz kisi eger TURNAPortal sistemine daha 6nce girmemis ise
listede, Ad Soyad alani bos olacaktir.

Se¢mis oldugunuz ilan igin, kisi yabanci dil bilgileri girildikten sonra, “Sonuglar1 ilana uygula”
butonuna tiklanmasi gerekmektedir. Sonuglar1 ilana uygula butonuna tiklandiginda yiiklenen
yabanci dil sonuglar1 puanlama islemine dahil edilecektir. Eger yabanci dil sinav sonug bilgilerini,
bagvuru sureci bagslamadan 6nce yiiklemis durumda iseniz, basvuru aninda girmis oldugunuz
siav sonug bilgilerini basvuran aday goruntileyebilecektir.

Ogrenci Personel Onay
Ogrenci/Personel onay sayfasina bireysel hesap (izerinden egitim bilgisi ve personel bilgisi
ekleyen adaylarin egitim ve personel bilgileri liste halinde yansiyacaktir. Sistemde kayitli egitim
bilgilerinde not ortalamasini giincelleyen 6grencilerinde onay bekleyen 6grencilik bilgileri bu
alanda listelenir.

Ogrenci onay bolimiinde onay bekleyen 6grenciler icin, adaym egitim bilgilerinin kontrol
edilmesi isleminden sonra, onay butonuna tiklayarak adayin egitim bilgileri onaylanabilir.

Egitim bilgilerinde diizenleme yapmak istenildiginde, kalem isareti bulunan diizenle butonu
yardimiyla adayin ekledigi egitim bilgisi kontrol edilerek bilgiler glincellenebilmektedir.

Egitim bilgileri garpi isareti bulunan butonla iptal edilebilmektedir.

Egitim Bilgilerini Toplu halde onaylayabilmek ya da reddedebilmek icin adaylari segerek Toplu
islemler meniisiinde bulunan Segilenleri onayla ya da Secilenleri Reddet butonuna tiklayarak bu
islemler gerceklestirilebilmektedir.
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Personel onay bolumiinde onay bekleyen personeller igin, adaym personel bilgilerinin kontrol
edilmesi isleminden sonra, onay butonuna tiklayarak adayin personel bilgileri onaylanabilir.

Personel bilgilerinde diizenleme yapmak istenildiginde, kalem isareti bulunan diizenle butonu
yardimiyla adayin ekledigi personel bilgisi kontrol edilerek bilgiler guncellenebilmektedir.

Personel bilgilerini ¢arp1 isareti bulunan butonla iptal edilebilmektedir.

Personel Bilgilerini Toplu halde onaylayabilmek ya da reddedebilmek i¢in adaylar1 secerek
“Toplu Islemler” meniisiinde bulunan “Secilenleri Onayla” ya da “Segilenleri Reddet”
butonuna tiklayarak bu islemler gergeklestirilebilmektedir.

Rapor
Rapor ekraninda Ilanlar sekmesinde yil segimi yapilarak yillara gore ilan istatistikleri
raporlanmaktadir.
Kurum, flan, Basvuru, Ev Sahibi icin sistem istatistikleri gériintilenir ve Filtre butonu ile

filtreleme yapilir. Istatistik bilgileri i¢in Excel Indir butonu ile excel raporu indirilir.

Kurum i¢in asagida yer alan ilgili alanlar i¢in se¢imler yapildiktan sonra filtreleri uygula butonu
filtreleme islemi yapilir.Filtreleme ile birlikte uygun istatistikler goriintiilenir.

B xuumsal =

= e

-

: 4 “
. “
< S 5 .
S e | gt -
e
-

v

v @

~

aQeriaes

Epw.

e Yil

e Proje Tur

e Ilan Baslangig Tarihi
e {lan Bitis Tarihi

e {lan Tiir

e [lan DOnemi

e {lan Dénem Yili

Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlar1 Merkezi Bagkanligi

Ehlibeyt Mah. Mevlana Bulvart No: 181, 06520 Cankaya / Ankara Begs www.ua.gov.tr
Erasmus+ T +90 312409 60 00 | bilgi@ua.gov.tr | KEP: ulusal.ajans@hs01.kep.tr e I [ O /ulusalajans

35



mailto:bilgi@ua.gov.tr
mailto:ulusal.ajans@hs01.kep.tr

T.C.
DISISLERI BAKANLIGI
AVRUPA BIRLIGI BASKANLIGI
TURKIYE ULUSAL AJANSI

{ |\ romcive uLusac asaws:

| '} TURKISH NATIONAL AGENCY

[lan icin asagida yer alan ilgili alanlar igin se¢imler yapildiktan sonra filtreleri uygula
butonu filtreleme islemi yapilir.Filtreleme ile birlikte uygun istatistikler goruntlenir.
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e Yil

e Kurum

e Proje Tur

e ilan Baslangig tarihi
e ilan Bitis Tarihi

e flan Tiir

e {lan Dénemi

e {lan Dénem Y1l

Bagvuru i¢in asagida yer alan ilgili alanlar i¢in sec¢imler yapildiktan sonra filtreleri uygula
butonu filtreleme islemi yapilir. Filtreleme ile birlikte uygun istatistikler gérintilenir.

e Yil

e Kurum

e flan

e Proje Tur

e Ilan Baslangig tarihi
e [lan Bitis Tarihi

e flan Tiir

e [lan Dénemi

e [lan Dénem Y1l

e Basvuru Durumu

e Basvuru Sonucu

e Ulke

e Akredite Kurum
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Firma Kullanici

Ad Soyad
Kurum Adh

~ TCKN
‘ RARRRREARN] ‘ Kaydet

TCKN

Firma kullanici sayfasinda, kurumunuz ile igbirligi icerinde bulunan, web servis saglayicisi
olan 3. Parti kuruma ait , web servis islemini gerceklestirecek olan personel TCKN bilgisinin
girilip kaydedilmesi gerekmektedir.
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Web Service

Web Service sayfast TURNAPortal Sistemi’ne kayit edilen web api linkleri araciligiyla giincel
bilgilerin kurumunuzdan saglanabilmesi i¢in diizenlenmistir. Web service sayfast Web servis
Islemleri ve Web Servis Dokiimantasyon olarak iki sayfadan olusmaktadir.

Web Servis Dokiimantasyon sayfasinda web api’de istenilen veriler ve veri tipleri icin bir liste
bulunmaktadir.

p
BERR |

........

Web Servis Islemleri sayfasinda, Web servis alaninda hangi web servis tiiriine ait veri
yiiklenecek ise, dogru secenegin se¢ilmesi gerekmektedir. Kurum Guid alani sizlerin, kendi
kurumunuza ait tekil bir kimlik numarasidir.

JWT ve Givenlik AnahtariJWT igin) alanlari web api saglayacak olan,3.parti kurum,
dogrulama amaciyla kullanacaktir.

Kurum Web Api Link alani,web api’nin iletilecegi link igin olan bir alandir.
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el Mok w200 € 20212002

Sayfada yer alan agilir listeden web servisin tiirli se¢imi yapildiktan sonra bu web servise ait
api linki “Kurum Web Api Link” bélimine yazilmasi gerekmektedir. Sayfanin altinda yer alan
“Kaydet” butonuna tikladiginizda link TURNAPortal Sistemi’ne kaydedilecektir.

Egitim Bilgi ve Yabanci Dil web servisleri igin Test Et butonu ile verisi gdnderilen 6grencinin
TCKN bilgisi girilerek web servis sonucu test edilebilir.
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Ogrenci GNO Puani

Ogrencilerin not ortalamalarinin bagvurular sonrasinda giincel olmayan icin diizenleme yapma
secenegi sunulan ekrandir.

deneme ece Tamamianimes Basvurular in Agk )
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KN Ad Soyad Puan Mot Sistemi

1.Manuel olarak Kayit Ekle Butonu ile: Kayit Ekle butonuna tiklandiktan sonra agilan
ekranda TCKN, Puan ve Not sistemi yazilir ve kaydedilir.

2. Excel Sablonu ile: Ornek Excel sablonunu indirdikten sonra basvuru yapan adaylarm TCKN
bilgileri, Not siitunlarina GNO puanlar1 yazilir.Not sistemi tiirlerine uygun tabloda yer alan Not
Sistemi Id’leri yazilir ve excel sablonunda yer alan bilgiler kaydedildikten sonra “Excel Yiikle”
butonu ile 6grenci GNO puanlart toplu bir sekilde sisteme kaydedilir. Sistem puan
hesaplamasinda yer almasi igin “Sonuglari Ilana Uygula” uygula butonuna tiklanir.

Sistemde Bagvuru islemleri mentisiinde Puanla islemi gerceklestirildiginde burada yer alan not
ortalamalar1 baz alinarak hesaplamalar kritere uygun olarak gergeklestirilir.

Sisteme ilana 6zgl eklenen 6grenci GNO puanlari silmek istenilen adaylar secilir ve “Segili
kayitlar1 sil” secenegi ile toplu silme islemi gerceklestirilir.

Yabanci Dil Puan Doniisiimii

Sistemde YOK sistemine uygun yabanci dil déniisiim tablolar1 kullanilmaktadir. Kendi i¢ kararlari
dogrultusunda yabanc1 dil puanlarinda farkli doniisiim tablosu kullananlar iiniversiteler ilanlarini
degerlendirmeden 6nce doniisiim tablosu olusturur. Oncelikle yabanci dil sinav tiiriiniin se¢imi
yapilir.
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1.Manuel olarak Yeni Kayit Butonu ile: Yeni Kayit butonuna tiklandiktan sonra agilan
ekranda, Puan ve Puan Karsilig1 yazilir ve kaydedilir. Puanlara karsilik gelen doniisiim tablosu
olusturulur.

2.Excel Sablonu ile: Ornek Excel sablonunu indirdikten sonra Puan ve Puan Karsiligi
siitunlarina bilgiler yazilir ve Excel kaydedilir. Excel Yiikle butonu ile sisteme doniisiim
tablosu kaydedilir.

Sistemde Basvuru islemleri meniisiinde Puanla islemi gerceklestirildiginde burada doniisiim
tablosu eklenen yabanci dil sinav tiirleri i¢in bagvuran adaylarin puan hesaplamalar1 kritere uygun
olarak gerceklestirilir.

Yabanci Kullanici

Sisteme girisler e-devlet araciliiyla gerceklestirilmektedir. Ancak yabanci uyruklu 6grencilerin e-
devlet araciligiyla sisteme girigleri konusunda sikint1 yasanmasi durumunda ek olarak iiretilen link
yoluyla da bagvuru alinir.

Yeni Kullanici Listesi

%) Pasaport No TCKN Ad Soyad Uyruk Dogum Tarihi Cinsiyet

4 & @ E

&y

Yeni Kullanic1 eklerken asagidaki adimlar takip edilir ve sisteme giris linki tiretilir.

e Yeni Kayit Ekle butonuna tiklanir. Acilan ekranda uyruk se¢imi yapilir.

e TCKN,Ad,Soyad,Cinsiyet ve E-posta alanlari uygun sekilde doldurulur.

e Dogum Tarihi Alan1 opsiyoneldir. Dogum tarihi bilgisi de eklendikten sonra kayit islemi
gergeklestirilir.

e Kayit islemi gerceklestirdikten sonra Giris Linki Uret butonu ile tek kullanimlik giris linki
uretilir.

Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlar1 Merkezi Bagkanligi

Ehlibeyt Mah. Mevlana Bulvar1 No: 181, 06520 Cankaya / Ankara
T +90 312409 60 00 | bilgi@ua.gov.tr | KEP: ulusal.ajans@hs01.kep.tr

41



mailto:bilgi@ua.gov.tr
mailto:ulusal.ajans@hs01.kep.tr

T.C.
DISISLERI BAKANLIGI
AVRUPA BIRLIGI BASKANLIGI
TURKIYE ULUSAL AJANSI
e Gonder butonu ile adayin e-posta adresine girig linki otomatik gonderilir.

Y ararlanict Modul

e Basvuru islemleri sayfasinda Kabul Hibeli ve Kabul Hibesiz olarak belirlenen
katilimcilarin bilgileri Turna Proje iliskilendirmesi yapildiktan sonra katilimci listesine
bilgileri yansimaktadir.

e Islem yapmak istediginiz proje numarasi seciniz alaninda Turna projesi se¢imi yapilir.

e Katilimei listesinde Ogrenci Listesi boliimiine katilimci 6grencilerin bilgileri yansir.

Katilimeal listesini excel yoluyla indirme:Katilimci listesi ve hareketliligine dair bilgiler “BM i¢in
Ogrenci Listesini Indir” butonu ile indirilir. Indirilen excel listesi Beneficiary Module’e kolaylikla
tek bir iglemle import edilir.

Katihmar listesini excel yoluyla yiikleme: Beneficiary Module’de yer alan katilimer listesinin
excel listesini indirdikten sonra bilgiler “BM igin Ogrenci Listesini Yiikle” butonu ile sisteme
entegre edilir.

Katilimer listesinde Personel Listesi boliimiine katilimer 6grencilerin bilgileri yansir.

Katihima listesini excel yoluyla indirme:Katilimci listesi ve hareketliligine dair bilgiler “BM ig¢in
Personel Listesini Indir” butonu ile indirilir. Indirilen excel listesi Beneficiary Module’e kolaylikla
tek bir islemle import edilir.

Katihime listesini excel yoluyla yiikleme:Beneficiary Modul’de yer alan katilimei listesinin excel
listesini indirdikten sonra bilgiler “BM icin Personel Listesini Yiikle” butonu ile sisteme entegre
edilir.

Sorular

Sistem iginde "Diger" kategorisi i¢in her Universite kendine 6zgu soru ekleyebilir.
Sorular bélimiunde "Yeni Kayit" butonuna tiklanir. Agilan ekranda yer alan bilgiler uygun olarak
doldurularak kaydedilir.
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Soru Ad boliimiinde sorunun adi belirtilir.

Soru Tip béliminde listede yer alan seceneklerden uygun olan tip secilir.

Soru Cevaplanma Zaman1 belirlenir.

Soru Sektor alaninda “HED” sektorii sistem tarafindan otomatik getirilir.

Cevap Zorunlu Secenegi isaretlendiginde soruya cevap vermeden basvuruda ilerleme
kaydetmemesi saglanir.

e Soru Isaretlendiginde Belge yiiklensin segenedi isaretlendiginde adaylar soruda
cevaplandirma yaptiktan sonra goriilen “Yiikle” butonuna belge yiiklenir.

Eklenilen sorular1 adaylarin karsisina ¢ikmasi igin ilgili ilaninizin "ayarlar" kismindan "Diger"
alanin isaretlenir. Ilgili ilaninizin "Sorular" kismindan "Diger" kategorisine olusturulan sorular

dahil edilir.
Sik¢a Sorular Sorular (S.S.S)

Sistemde sik¢a sorulan sorular ve cevaplarinin goriintiilenebildigi ekrandir. Sik¢a sorulan asagidaki
soru tlirlerine gore filtreleme yapilir.

] Kurumsal = e . . B Sikga Sorulan Sorular (SSS)
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e Degerlendirme Kriterleri
e Sorular

e ilanlar

e Anlagmalar

e Belge Degerlendirme

Filtreleme yaptiktan sonra sistemde sikga sorulan soru turlerine 6zgu yer alan sorular ve yanitlari
goruntdlenir.

Sistemden Cikis ve Yardim Men(s

Ana sayfa da kurum isminin yer aldig1 alana tikladiktan sonra “Logout” secenegi ile sistemden
cikis yapilir.

ﬁa Kurumsal Giris

Turna Proje Sayist

> 7
_ gl <_>> a8 Yarcim
3 ] (> Logout

Yardim béliimiine tikladiktan sonra sistem kullamm kilavuzlar gériintiilenir. Indirme islemi
yapildiktan sonra belge igeriklerine erisilir. Bireysel secenegine tiklayarak kurumsal hesaptan
bireysel hesaba dogrudan geg¢is yapilir.
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